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Word 2021クイックマスター基本編 追補情報 

Microsoft Office更新プログラムの適用状況によるバージョンの違いや、ライセンスの種類、解像度等の環境設定によっ

て、コマンドの名称や画面の見え方等が本書に記載のものと異なる場合がございます。本書に沿ってアプリケーションを

操作する際に、記載の内容と異なる箇所がございましたら、適宜読み替えて学習を進めてくださいますようお願いいたし

ます。 

本書の発行後、アプリケーションの更新によって変化のあった箇所を以下に掲載いたします。以下の内容は、Word 2021

で 2025年 3月に検証したものです。※OS：Win11、Word のバージョン：2502（ビルド 18526.20168） 

◼ Backstage ビュー・文書ウィンドウの表示に関すること 

 Backstage ビューリニューアル 

※操作手順にも変更があります。 

旧：Backstage ビューの［閉じる］をクリックして、ファイルを閉じる 
新：Backstage ビューの［その他］をクリックして、表示される［閉じる］でファイルを閉じる 

◼ リボン・ボタン等の表示に関すること 

 クイックアクセスツールバー（元に戻す／繰り返しボタン）の表示位置 

 リボン上のボタンの名称変更（［罫線の削除］→［消しゴム］、［その他］→［表のスタイル］など） 

 新しいボタン・グループ 

◼ コンテキストコマンドの表示に関すること 

◼ スマート検索機能に関すること 

※スマート検索機能は廃止になりました。 

 p.49 MEMO ●検索ウィンドウ 

 p.50 MEMO ●スマート検索 

◼ その他の変更箇所 

区分 該当箇所 変更内容 

動作 p.81 3-7「罫線と網掛けによる装飾」 

手順 4の前行 

旧：［線種とページ罫線と網掛けの設定］ダイアログボックスが

表示されます。 

新：［罫線と網掛け］ダイアログボックスが表示されます。 
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